/’f;MON STEENBAAR

NOTARISSEN

Simon & Steenbaar Notarissen is een gerenommeerd notaris-
kantoor op Curagao. Het team bestaat uit ervaren, enthousi-
aste en professionele medewerkers met passie voor het nota-
risvak. De organisatie kenmerkt zich door een no-nonsense
mentaliteit en persoonlijke aandacht voor haar cliénten.

Ter versterking van het team zijn wij op zoek naar kandidaten
voor de functie van

Financieel Administratief Medewerker

Als financieel administratief medewerker ben je verantwoordelijk
voor het ondersteunen van de boekhouder/administrateur en de
accountant.

Jouw taken bestaan onder meer uit (ondersteuning bij):
* Debiteurenadministratie
+ Financiéle afwikkeling van documenten en dossiers;
+ Contact onderhouden met cliénten en zakelijke relaties;
+ Verrichten van overige voorkomende financiéle
en/of administratieve werkzaamheden.

Gevraagd wordt:
Wij zoeken een verantwoordelijk en proactief ingesteld persoon
die in staat is zelfstandig te werken.

Verder voldoe je aan de volgende vereisten:

+ Afgeronde MBO- opleiding op het gebied van
financiéle/administratieve ondersteuning;

* Goede kennis van Quickbooks, Excel, Word en Outlook;

+ Bij voorkeur enige werkervaring op notarieel gebied;

+ Secuur, integer en klantgericht;

+ Teamplayer;

+ Stressbestending, flexibel en geen 8-tot-5 mentaliteit;

+ Uitstekende sociale en communicatie vaardigheden.

Het aanbod

Wij bieden een dynamische werkomgeving met een prettige en
informele werksfeer. Er is ruimte voor persoonlijke ontwikkeling
en je krijgt begeleiding waar nodig. Het marktconform salaris is
afhankelijk van jouw ervaring en leeftijd.

Interesse?

Herken jij jezelf in deze uitdagende functie?

We maken dan graag kennis met jou! Stuur jouw cv met een be-
geleidende brief naar info@simon-steenbaar.com.

Jouw sollicitatie wordt uiteraard vertrouwelijk behandeld.
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